SEDA AYACUCHO

Servicio de Agua Potable y Alcantariliado de Ayacucho S A
Llevamos vida a tu hogar

CUADRO DE PUESTOS DE LA ENTIDAD

Ayacucho, setiembre de 2024.
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SEDA AYACUCRO
MEMORANDO N.° 264-2024-SEDA AYACUCHO/GAF-3.0
SENOR : Abg. NESTOR VASQUEZ AYALA
Jefe del Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO : Remite Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE) actualizado
REF. : MEMORANDO N.° 344-2024-SEDA AYACUCHO/GH
FECHA : Ayacucho, 05 de setiembre de 2024

Por el presente me dirfjo a usted, en atencion al documento de la
referencia, a fin de adjuntar el Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE) de SEDA AYACUCHO
actualizado, aprobado con RESOLUCION DE DIRECTORIO N.° 027-2024-SEDA AYACUCHO/D, para
su conacimiento y cumplimiento a partir del 06 de setiembre 2024. Se adjunta los documentos en
(18) folios.

Atentamente,

..
Archivo
THT/ae

Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Ayacucho 5.A
Local Central: Jr. Manco Cépac N2 342 - Ayacucho / Huamanga Central Telefdnica: 066 316518
“Valorar el agua potable, es valorar la vida”
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RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 027-2024-
SEDA AYACUCHO/D.

Ayacucho, 02 de setiembre de 2024

VISTO:

La Resolucion de Directorio N° 003-2024-SEDA AYACUCHO/D, el Informe N°
D000122-2024-SEDA AYACUCHO-GGE, el Informe N° D000089-2024-SEDA AYACUCHO-
GAF y el Informe N° 061-2024-SEDA AYACUCHO-GAF/DRH, sobre solicitud de aprobacién
del Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE) actualizado del Servicio de Agua Potable y
Alcantarillado de Ayacucho SD.A. ~ SEDA AYACUCHO, y el Acuerdo de Sesién Ordinaria de
Directorio, de fecha 29 de agosto de 2024; y;

CONSIDERANDO:

Que, la Entidad de! Servicio de Agua Potable y Alcantarillado Ayacucho S.A. - SEDA
AYACUCHO, es una Entidad Prestadora Municipal Pablica, de derecho privado; regulado por
el Decreto Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento,
modificado por Decreto Legislativo N° 1620, y el Decreto Supremo N° 016-2017-VVIENDA del
T.U.O. del Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA;
concordante con las atribuciones que confiere el Estatuto Social de la Entidad y SUs normas
internas;

Es politica institucional de la Entidad, brindar un servicio de calidad a los usuarios: por
lo que el Directorio tiene la potestad de dirigir la gestién administrativa del SEDA AYACUCHO,
velando el cumplimiento de las normas, formulacién de Planes Maestros y Programas de
Operacion, concordante con la Vision ~ Mision y objetivos de la Empresa;

Que, mediante Resolucién de Directorio N°003-2024-SEDA AYACUCHO/D, de fecha
08 de febrero de 2024, aprueban el documento de gestion del Cuadro de Puestos de la Entidad
(CPE) para el afio fiscal de 2024 del Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Ayacucho
S.A. - SEDA AYACUCHO;

Que, mediante Informe N° D000089-2024-SEDA AYACUCHO-GAF, de fecha 23 de
agosto de 2024, el Gerente de Administracian y Finanzas, remite a la Gerencia General el
Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE) del Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de
Ayacucho S.A. — SEDA AYACUCHO, y asimismo se adjunta el Informe N° 061-2024-SEDA
AYACUCHO-GAF, de fecha 23/08/2024, mediante el cual el Jefe de Departamento de
Recursos Humanos eleva con la propuesta de modificacion, en concordancia con el Manual de
Perfil de Puestos (MPP), aprobado mediante Resolucion de Directorio N° 025-2025-SEDA
AYACUCHO/D, fecha 15/08/2024;

Local Central: Jr. Manco Cépac N° 342 - Ayacucho / Huamanga Central
Sucursal Huanta: Jr. Julio C. Tello N° 155

www.sedaayacucho.pe ) sedaayacucho.
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Que, mediante Informe N° D000122-2024-SEDA AYACUCHO-GGE, de fecha 23 de
agosto de 2024, , el Gerente General remite los documentos proyectados y actualizado sobre
requerimiento de aprobacion del Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE),en concordancia con
el Manual de Perfil de Puestos (MPP), el mismo debe ser aprobado mediante acto resolutivo
por el Directorio;

Que, mediante Acuerdo de Sesion Ordinaria de Directorio, de fecha 29 de agosto de
2024, se ha visto los documentos del considerando, y; por la necesidad de contar con un
documento técnico normative actualizado como es el Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE)
del Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Ayacucho S.A. — SEDA AYACUCHO, para el
presente afio, previa revision y evaluacion, se ha tomado en consideracion y se aprueba por
unanimidad e! referido documento de gestion; por lo que, es necesario refrendar dicha
disposicion mediante acto resolutivo;

Estando a las consideraciones expuestas en uso de las atribuciones y facultades
conferidas en el Estatuto Social del Servicio de Agua Potable y Alcantarillado Ayacucho S.A. -
SEDA AYACUCHO, y demas normas conexas;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR el documento de gestion del Cuadro de Puestos de Ia
Entidad (CPE) del Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Ayacucho S.A. — SEDA
AYACUCHO, que consta de doce (12) folios que forman parte de los antecedentes de la
presente resolucion:

Articulo Seaundo.- DISPONER a la Gerencia General en coordinacion con la
Gerencia de Administracion y Finanzas y el Departamento de Recursos Humanos el
cumplimiento del Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE) actualizado de la EPS SEDA
AYACUCHO S.A,, aprobado con la presente resolucion..

Articulo Tercero.- DEJESE SIN EFECTO, cualquier otra disposicion que se oponga
al presente acto administrativo.

Articulo Cuarto.- NOTIFICAR la presente Resolucién a los Organos Estructurados
de la Empresa y a las instancias pertinentes, para conocimiento y cumplimeinto.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

 BERVICID OF AGUA MOTABLE >
YARILLAL‘:I DE Am: ST 8A.
__...___ A\'A\ i
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Local Central: Jr. Manco Cépac N° 342 - Ayacucho / Huamanga Central
Sucursal Huanta: Jr. Julio C. Tello N° 155
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CUADRO DE PUESTOS DE LA ENTIDAD - CPE 2024
El Organismo Técnico de Administracion de los Servicios de Saneamiento — OTASS mediante el Oficio
Multiple N°005-2016-0TASS/DE de 18 de abril de 2016, a través de su Direccion Ejecutiva, hace llegar al
Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Ayacucho S. A. la directiva de “Lineamientos para la
elaboracion, aprobacion y modificacion del Cuadro de Asignacién de Personal de las EPS Municipales -CAP
ESP Municipales”, el mismo que es base para la formulacion del Cuadro de Puestos de la Entidad.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley Marco del Empleo Publico concordante con el D.S. N° 043-
2004-PCM y la normativa de la carrera del servidor pablico, Ley de funcionarios piblicos y empleados de
confianza, Ley de gestion del empleo piblico y Ley de incompatibilidades y responsabilidades, se
determinaron los grupos ocupacionales:

. Grupo
Categoria Ocupacpional
 Funcionario Publico FP
| Servidor Puiblico Directivo Superior SP-DS
Servidor Pablico Ejecutivo SP-EJ
Servidor Pablico Especialista _ SP-ES :
Servidor Pdblico de Apoyo ‘ ggﬁg

> El funcionario Pablico (FP) elegido por votacion directa y universal, y los Empleados de Confianza (EC) no
= conforman grupos ocupacionales de servidor ptiblico; sin embargo, se deben considerar en la codificacion.

La clasificacién de personal se ha realizado en atencion a lo dispuesto por el Articulo 4° de la Ley Marco del
Empleo Piblico - Ley N° 28175.

Codificacién

Se ha determinado los grupos clasificados y los grupos ocupacionales de la EPS SEDA AYACUCHO, de
acuerdo a sus cargos estructurales, asignando los niveles tal como se muestra en el cuadro siguiente:
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Cuadro N° 01 - Gargo y Nivel Estructural
~ Grupo clasificadoy |  Nivel
~ocupacional remunerativo | oilie 1
. Funcionario pablico FP1 Gerente General
‘ Gerente de Administracién y Finanzas
' Gerente Operacional
SP-DS2 | Gerente Comercial

. -  Gerente de Ingenieria
Servidor Pdblico N Gerents Auantz

DifsctiiSupior ' Jefe del Grgano de Control Institucional — 1

' Jefe de la Oficina de Integridad Institucional
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Desarrollo Empresarial
. _ ' Jefe de la Oficina de Asesoria y Defensa Legal
| ' Jefe del Departamento de Contabilidad
| ' Jefe del Departamento de Logistica
' Jefe del Departamento de Recursos Humanos
' Jefe del Departamento de Tesoreria
Jefe del Departamento de Sistemas y Tecnologias de Informacién .
Jefe del Departamento de Imagen Institucional y Educacion Sanitaria |
| Jefe del Departamento de Produccion de Agua Potable
‘ Jefe del Departamento de Control de Calidad
| ' Jefe del Departamento de Gestion Ambiental
| Jefe del Departamento de Tratamiento de Aguas Servidas
Jefe del Departamento de Mantenimiento _— .
' Jefe del Departamento de Catastro Técnico y Redes ‘
' Jefe del Departamento de Catastro de Clientes y Ventas
Jefe del Departamento de Medicion y Facturacion
' Jefe del Departamento de Cobranzas
_ ' Jefe del Departamento de Atencién al Cliente
. | Jefe del Departamento de Estudios y Proyectos
' Jefe del Departamento de Obras
Jefe del Departamento de Supervision y Liquidacion de Obras
S leen  Jefe del Departamento Operacional
N :““’/, ! ' Jefe del Departamento Comercial
o Especialista en Auditoria
Especialista en Presupuesto
Especialista en Planeamiento
 Especialista en Asesoria Legal
Espemallsta enDefensalegdl
‘ Espemahsta en Contabilidad Financiera y Gontrol Previo
Especialista en Contabilidad de Gestion y Costos
Especialista en Contabilidad y Tributacion
Especialista en Servicios Generales
 Especialista en Contrataciones
 Especialista en Ejecucién Contractual
Especialista en Control Patrimonial
 Especialista en Recursos Humanos
 Especialista en Sequridad y Salud en el Trabajo
 Especialista en Gestion de Compensaciones
Especialista en Informética
| Especialista en Sistemas

Cargo

SP-DS1

Servidor Pdblico
Ejecutivo SP-EJ1

Servidor Pablico
Especialista SP-ES3
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Especialista en Educacion Sanitaria
Especialista en Planta de Agua Potable
Especialista en Gestion Ambiental

Especialista en Planta de Aguas Servidas
|  Especialista en Catastro Técnico

Especialista en Redes y Control de Pérdidas

 Especialista en Catastro Comercial

' Especialista en Facturacion

Especialista en Conciliacién de Reclamos
Especialista en Estudios y Proyectos
Especialista en Estudios de Preinversion
 Especialista en Evaluacion de Proyectos

 Especialista en Supervisién y Liquidacién de Obras

Especialista en Catastro y Estudios
Especialista en Mantenimiento

Especialista en Planta de Agua Potable y Residuales

Asistente Ejecutivo ||
Analista de Auditoria

Analista en Integridad Institucional
Analista en Almacén
| Analista en Contrataciones

' Analista en Recursos Humanos
Analista en Informatica

Analista en Mantenimiento Electromecanico

' Analista en Produccién de Agua Potable

Anallsta en Control de Calidad

Analista — Muestreador

Analista en Gestién Ambiental

Analista en Aguas Servidas

SP-ES2 | Analista en Mantenimiento

Analista de Redes y Control de Pérdidas
Analista en Catastro de Clientes
Analista en Catastro Comercial

Analista en Reduccién de Agua No Facturada

‘ Analista en Conexiones Nuevas
Analista de Medicién

Analista en Control de Calidad de Consumos
Analista en Cobranzas

Analista en Cobranza y Cartera Morosa

' Analista Administrativo de Obras

Analista en Planta de Agua Potable

‘ Analista en Finanzas y Logistica -

Analista en Medicion, Facturacion y Cobranzas

SP-ES1 | Trabajador Social
Asistente Ejecutivo |

Asistente de Egresos S

A5|stente de Ingresos

Asistente de Archivos
Servidor Publico de SP-AS?

Apoyo ' Asistente Fjecutivo |

' Asistente en Catastro Técnico

Asistente en Ventas
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| SP-AST

Asistente Inspector de Ventas

Asistente del Banco de Medidores

Cajero

' Asistente de Comercializacion y Reclamos

Asistente de Atencion al Cliente

Asistente Ejecutivo |

Asistente en Tramite Documentario

' Asistente de Orientacién al Cliente
Asistente de Reclamos

Asistente Administrativo

Asistente comercial y de recaudacion

' SP-AP6

Conductor de Vehiculos

SP-AP5

Chofer Operario ||

SP-AP4

'Operador de Planta de Agua Potable Il
Operario en Servicios Generales

Operador de Reservorio Il

Operador de VMA

Operador de Planta de Aguas Servidas |

Operario de Mantenimiento I

Operario de Distribucion

' Operario Gomercial 1]

' Operario Inspector

Operario de Mantenimiento |

Operario de Redes

SP-AP3

SP-AP2

Auxiliar de Planta de Agua Potable I

“Tomero Il

' Auxiliar de Planta de Aguas Servidas 11

Guardian |1
Operador de Planta de Agua Potable |

Operador de Reservorio |

Operador de Planta de Aguas Servidas |

Chofer Operario |

Operario Comercial |1

SP-AP1

' Tomero |

Auxiliar de Planta de Aqua Potable |

Guardian |

Operador de Planta de Agua Potable |

Auxiliar de Planta de Aguas Servidas |
Operario de Mantenimiento |

' Operario de Catastro Técnico |

Operario Comercial |
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Guadro N° 02 - 06_digu de Grupo Ocupacional y Nivel_

Grupo clasificado y ocupacional ' Nivel remunerativo Gadigo (*C)
Funcionario Pablico FP1 ==

Servidor Pdblico Directivo Superior gggg? g
Servidor Publico Ejecutivo SP-EJ1 4
SP-ES3 &)
Servidor Publico Especialista SP-ES2 1 6
———————— SP-EST 7
SP-AS2 8
SP-AS1 9

SP-AP6 10 |

Servidor Publico de Apoyo 735?52 % |
. SP-AP3 I 13

SP-AP2 | 14 |

SP-AP1 | 15 !

Para este proceso se ha considerado las disposiciones emitidas por la PCM mediante D.S.043-2004-PCM
en cuanto corresponde. Esta ha sido determinada en 8 digitos, el cual permite identificar al Namero de
Pliego, el Organo, la Unidad Organica, el Grupo Ocupacional y el Nivel de Grupo Ocupacional. La forma

general se muestra a continuacion:

Estructura general de codificacién

Numero del Pliego

Niimero del Organo Estructurado
Nimero de la Unidad Orgdnica

Nimero del Grupo Ocupacional

A

A

A

0000 00

0 0

La codificacion ha sido determinada considerando el Niimero de Pliego y el Grupo Ocupacional. De esta
manera, el nimero de Pliego de SEDA AYACUCHO es 0503-500130 cuyos 4 (iltimos digitos son 0130,
correspondiendo este cadigo a todos los cargos de la Entidad.

Guadro N° 03 — Modelo General de Codificacidn: Gerente General

Pliego - Unidas organica
0130 0

~ Organo estructurado

Grupo y nivel

00

6

Cédigo Gerente General: 0130.01.00.6
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